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ค ู่มือการใชง้าน

การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล เขา้ท่ีเมนจูดัการระบบ > นิติบคุคล

โดยตอ้งเป็นระดบัสิทธิผ ูด้แูลระบบเท่านัน้ถึงจะสามารถเขา้มาจดัการขอ้มลูนิติบคุคลได้

กดปุ่ ม “เพ่ิม”



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

กรอกขอ้มลูท่ีเกี่ยวขอ้งกบันิติบคุคลใหค้รบถว้น

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

เม่ือตอ้งการเพ่ิมขอ้มลูนิติบคุคลใหม่ กดปุ่ ม “เพ่ิมใหม่” แต่ถา้ไม่ตอ้งการเพ่ิมขอ้มลูนิติบคุคลใหม่ กดปุ่ ม “ปิด”

โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการบนัทึกขอ้มลู



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

หลงัจาก กดปุ่ ม “บนัทึก” โปรแกรมจะแสดงปุ่ มใหส้ามารถอปัโหลดโลโกแ้ละไฟลต่์างๆ ท่ีเกี่ยวขอ้งกบันิติฯได้



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

อปัโหลดไฟลต่์างๆ ท่ีเกี่ยวขอ้งกบันิติฯ



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

- หากตอ้งการเพ่ิม ขอ้มลูนิติบคุคล ใหค้ลิกปุ่ ม “เพ่ิม”

- หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูนิติบคุคล ใหค้ลิก คอลมัน ์รหสันิติฯ

- หากตอ้งการลบขอ้มลูนิติบคุคล ใหค้ลิก ไอคอนลบคอลมันห์ลงัสดุ



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

กดปุ่ ม เพ่ือเขา้ใชง้าน



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

คลิกช่ือนิติบคุลท่ีตอ้งการเพ่ือเขา้ใชง้าน



การบนัทึกขอ้มลูนิติบคุคล

จะแสดงหนา้หลกัเม่ือเขา้ใชง้าน



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั

http://www.spsoft2016.com/
http://spsoft2016.com/
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